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Библиотека МОБУ СОШ № 14 находится на территории хутора 

Марьинский в здании МОБУ СОШ № 14 (корпус № 1). Библиотека имеет 

абонемент, читальный зал на 12 мест, отдельное подсобное помещение для 

фонда учебников, компьютер с набором электронных учебных пособий,  

мультимедийный проектор, экран. 

В 2012-2013 учебном году в школе 15 классов-комплектов, обучалось 

300 учеников. 70% учащихся МОБУ СОШ № 14 подвозятся из десяти 

отдалѐнных хуторов и посѐлков тремя школьными автобусами. Занятия 

проводятся в две смены. В школе обучаются воспитанники Марьинского 

ГУСОКК СРЦН (социально-реабилитационного центра для детей, попавших 

в трудную жизненную ситуацию). Всѐ это является особенностями МОБУ 

СОШ № 14 и определяет специфику работы школьной библиотеки. 

Тема, над которой работает школа: «Урок – основная форма обучения, 

воспитания и развития учащихся». Школьная библиотека работает над 

темой: «Информационно-библиографическое обеспечение учебного 

процесса». Основными задачами библиотеки являются: обеспечение 

учебного процесса необходимыми информационными ресурсами, оказание 

помощи читателям в отборе и поиске нужной информации, организация 

досугового чтения детей 

 

Основные контрольные показатели: 
 

Количество читателей 359 
Количество посещений 3816 

Количество книговыдач 6723 

 

 



Читаемость 19 
Обращаемость фонда 0,7 

Посещаемость 11 

Книгообеспеченность 32 
 

Работа с читателями. 
 Все читатели школьной библиотеки подразделяются на следующие 

группы: 

 учащиеся; 

 учителя; 

 работники школы; 

 родители, сотрудники ГУСОКК СРЦН. 

 Итого читателей библиотеки было зарегистрировано 359 человек. 

В течение 2012-2013 учебного года библиотекарем проводилась 

индивидуальная и массовая  работа с читателями на абонементе и в 

читальном зале.  

 

Работа с учащимися.  

Обслуживание читателей – учащихся является приоритетным 

направлением работы библиотекаря. В течение года ребята активно 

посещали библиотеку, им оказывалась помощь при выборе литературы для 

учебных целей (чтение по программе, подготовка рефератов, проектов), а 

также для чтения по интересам.  

В сентябре 2012 года была проведена перерегистрация читателей, 

оформлены читательские формуляры, осуществлена правильная их 

расстановка (по классам). Также были оформлены тетради учѐта выдачи 

учебников по классам, в которых производилась запись учебников, 

полученных учащимися в библиотеке. Для учеников 1-го класса проводились 

экскурсии в библиотеку. 

В библиотеке ведѐтся и индивидуальная работа с читателями-

учащимися. При записи каждого нового читателя проводится беседа с целью 

изучения его читательского интереса и широты кругозора. Для определения 

направленности чтения, практикуется проведение индивидуальных 

рекомендательных бесед с учащимися.  

Раз в четверть библиотекарь проводит анализ читательских формуляров 

учащихся. Результаты вывешиваются на «Библиотечно-информационный 

стенд» в разделе «Информация». 

Также в индивидуальном порядке ведѐтся работа с задолжниками 

библиотеки. 

Для того чтобы расширить круг чтения учащихся, а также познакомить 

ребят с фондом библиотеки, использовались книжные выставки различной 

тематики, где были представлены не только книги, но и периодические 

издания, статьи, информация из сети Интернет. 



 

Книжные выставки. 

 

Количество Тематика 

16 К юбилеям писателей (О
,
Генри, М.Цветаева, С.Маршак, 

Э.Успенский, В.Высоцкий, М.Пришвин, А.Островский), 75-

летие Краснодарского края, День матери, год российской 

истории, спорт, о российской армии, подготовка к ГИА и ЕГЭ, 

книги-юбиляры, новинки, год охраны окружающей среды 

 

Для оказания помощи учащимся в выборе литературы по различным 

темам,  библиотекарем в течение учебного года было выполнено 48 

библиографических справок (использовалась информация, полученная из 

сети Интернет), которые зафиксированы в «Картотеке выполненных 

библиографических справок».  

На «Информационно-библиотечном стенде» размещалась информация о 

новых поступлениях в библиотеку, рекомендательные тематические списки 

литературы, реклама книжных выставок, работающих в библиотеке, а также 

списки учебников по классам и др. 

Для привлечения учащихся к чтению книг, пробуждению интереса к 

ним, библиотекарем были использованы различные формы массовой работы. 

 

Массовые мероприятия. 

 

Беседы – презентации. 

Количество Тематика 

3 Бородинское сражение, откуда появилась школа, о воде. 
 

Беседы о книгах. 

Количество Тематика 

2 По рассказу О
,
Генри «Ёлка с сюрпризом», по рассказу 

Л.Н.Толстого «Кавказский пленник». 

 

Беседы-анкетирование. 

Количество Тематика 

1 Лабиринты будущего (профориентация). 

 

Громкие чтения. 

Количество Тематика 

1 Произведения Н.Носова 

 

 

Викторины, литературные игры. 

Количество Тематика 



7 Тесты для сообразительных, по произведениям С.Я.Маршака, 

читаем дома и в школе (о семейном чтении), любимые герои, 

по русским народным сказкам, весѐлый урок (занимательно о 

русском языке). 

 

Устные журналы. 

Количество Тематика 

1 К 100-летию С.В.Михалкова. 

 

Обзоры. 

Количество Тематика 

7 Периодические издания для учащихся начальных классов, 

новая научно-популярная  и справочная литература, книги о 

ВОВ 1941-1945 г.г., периодические издания для подростков, 

книги и журналы о растениях и животных. 

 

Анктирование. 

Количество Тематика 

2 Быть патриотом, что это значит? 

 

Библиотечные уроки, проекты. 

Количество Тематика 

10 Первое посещение библиотеки, правила библиотеки, структура 

книги, как читать книги, день библиографии для 

старшеклассников, справочная литература, газеты и журналы 

для детей и подростков, выбор книг в библиотеке, научно-

познавательная литература для детей, иллюстрации, выставка 

работ учащихся, выполненных в рамках проекта «Справочная 

литература библиотеки». 

 

Наибольшее количество массовых мероприятий проводится 

библиотекой в рамках «Месячника школьных библиотек» (октябрь, ноябрь), 

а также на «Неделе детской книги» (март), что способствует пробуждению 

интереса к чтению у детей, как в первом, так и во втором полугодиях 

учебного года. 

С 12 ноября по 12 декабря 2012 года в школе проходила акция «Подари 

библиотеке книгу». В результате акции собрано 146 экземпляров книг и 

журналов, а также средства на приобретение новых детских книг в сумме 300 

руб. 00 коп., на которые было куплено 3 книги С.В.Михалкова. 

Работа с учителями. 

Одним из основных направлений работы библиотекаря с педагогическим 

коллективом является информационная работа. Проводится она как для 

коллектива учителей, так и в индивидуальном порядке. На каждом педсовете 

библиотекарь выступает с обзорами новой литературы, информацией о 



чтении учащихся, работе библиотеки, обеспеченности учебниками детей 

(заносится в протокол педсовета). По запросам учителей выполняются 

библиографические справки (8 шт. – отражены в картотеке), используется 

Интернет. Составляются информационные, рекомендательные списки 

литературы, которые затем  размещаются на «Информационно-библиотечном 

стенде». 

Педагогический коллектив школы использует фонд библиотеки для 

подготовки к урокам, классным часам, общешкольным мероприятиям. Для 

учителей оформляются книжные выставки:  

 «2012 - Год российской истории»  

 «Готовимся к ГИА и ЕГЭ»  

  «Территория закона»  

 «Быть здоровым – здорово!»  

 «Мир в нашем доме»  

 «2013 – Год охраны окружающей среды » 

 «Методическая литература» (размещены книги, соответствующие 

направлениям работы школы, согласно лицензии) 

тематические полки:  

 «Поговорим о здоровом образе жизни»,  

 «Русь святая, храни веру православную!»,  

 «Ты, Кубань, ты наша родина!»,  

а также ведутся картотеки: 

 «Приоритетный национальный проект «Образование», 

 «Государственная итоговая аттестация»,  

 «Основы православной культуры»,  

 «Краеведческая картотека»,  

 «Систематическая картотека статей»,  

 картотека статей «Край родной».  

Для поиска нужной информации используются и тематические папки 

газетных и журнальных статей, имеющиеся в библиотеке. Повышенным 

спросом пользуются наглядные пособия: таблицы, карты, электронные 

учебные пособия, профессиональные периодические издания, а также 

методическая литература для подготовки к ГИА и ЕГЭ.  

Библиотекарем, совместно с классными руководителями были 

подготовлены и проведены различные внеклассные мероприятия: ко дню 

Матери,   на Неделе детской книги (устный журнал «МЫ» подготовлен 

совместно с учителями начальных классов). Ведѐтся совместная работа и по 

обучению учащихся основам библиотечно-библиографических знаний на 

уроках учителей-предметников и библиотечных уроках. 

Работа по обеспечению учащихся учебниками, а также работа с 

родителями ведѐтся библиотекарем совместно с администрацией школы и 

классными руководителями.  

В связи с введением новых стандартов в образовании, учащиеся 1, 2 

классов занимаются внеурочной деятельностью на различных кружках. 



Библиотекарь активно сотрудничает с руководителями кружков, принимает 

участие в подготовке и проведении занятий,  совместных мероприятий. 

Работа с родителями. 

Работа с родителями предполагает коллективные и индивидуальные 

формы. Это выступление на общешкольных (24.11.2012г., 18.03.2013 г.) и 

классных родительских собраниях с информацией об обеспеченности 

учебниками, чтении учащихся, результатами анкетирования детей, работе 

библиотеки, новых поступлениях литературы. На «Информационно - 

библиотечном стенде» регулярно размещаются рекомендации для родителей 

о том, как привить ребѐнку интерес к чтению, списки необходимых 

учебников по классам, литературы для чтения учащихся в летний период. 

Проводятся и индивидуальные беседы с родителями, консультации. В 

библиотеке создана папка «Работа с родителями», где собрана вся 

имеющаяся на данный момент информация: списки, рекомендации, анкеты, 

обращения и.т.д. 

Необходимую для себя информацию родители могут найти, используя 

книжные выставки, оформленные в библиотеке, тематические полки (о 

«Детском» законе, здоровом образе жизни, ЕГЭ и ГИА), а также папки 

газетных и журнальных статей и все картотеки, имеющиеся в библиотеке. 

Библиотекарь активно сотрудничает с родительским комитетом школы 

по вопросу обеспечения учебниками детей. Члены общешкольного 

родительского комитета принимают участие в оформлении «Договоров 

пожертвования» на учебники, подаренные учащимися школы для 

дальнейшего их использования в учебном процессе. 

Привлекаются родители и к проведению массовых мероприятий, 

классных часов. 

К этой же группе читателей относятся и сотрудники Марьинского 

ГУСОКК СРЦН: воспитатели, социальные педагоги, так как они являются 

лицами, заменяющими родителей, для воспитанников  реабилитационного 

центра. Их приглашают на заседания педсоветов, родительские собрания, с 

ними ведѐтся работа по профилактике читательской задолженности 

воспитанников, организации качественной подготовки к урокам, 

обеспеченности учебниками.  

Состояние книжного фонда. 
Фонд библиотеки – 14284 экз. 

 Из них: 

 учебная литература – 4139 экз.; 

 художественная литература -9717 экз.; 

 литература временного пользования – 171 экз.; 

 методическая литература – 229 экз.; 

 электронные учебные пособия – 5 комплекта; 

 таблицы – 20 шт.; 

  карты – 3 шт. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Работа с основным фондом библиотеки. 
Основной фонд библиотеки – 9717 экземпляров. Фонд художественной 

литературы находится в открытом доступе читателей. Расстановка 

осуществлена по возрастным группам (1-4 классы; 5-8 классы, 9-11 классы) в 

соответствии с таблицами ББК для школьных библиотек.  

Литература для учащихся 1-4 классов расставлена по тематическим 

рубрикам: «Почемучкины книжки», «Сказки», «Стихи», «Рассказы о детях», 

«Первоклашкам», «Рассказы о смелых людях», «Писатели Кубани».  

Периодические издания находятся на отдельном стеллаже. 

Ценная, справочная литература, а также книги, имеющиеся в 

единственном экземпляре, расставлены в отдельных шкафах для 

использования в читальном зале. Серия книг «Библиотека отечественной 

классики» находится также в фонде читального зала на отдельном стеллаже.  

Ежедневно, в начале рабочего дня, осуществлялась расстановка книг и 

журналов, возвращѐнных читателями. В основном фонде – согласно таблиц 

ББК для школьных библиотек. 

В 2012-2013 учебном году продолжалась работа по списанию 

устаревшей и ветхой литературы: составлялись акты на списание, однако, эта 

работа не окончена. 

В октябре 2012 года была закуплена методическая и справочная 

литература для педагогов и учащихся в количестве 97 шт. на сумму 10000 

руб. 00 коп. Все книги поставлены на баланс библиотеки и используются 

читателями. 

Фонд библиотеки
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Работа с учебным фондом библиотеки. 
В настоящее время эта работа является приоритетным направлением в 

деятельности библиотекаря. 

Учебный фонд библиотеки составляет 4139 экземпляров. Фонд 

учебников расположен в отдельном помещении. Расстановка произведена по 

классам.  

Вся работа библиотеки по обеспеченности учащихся школы учебниками 

нацелена  на достижение 100% обеспеченности учащихся учебниками из 

фонда школьной библиотеки.  

В первом полугодии 2012-2013 учебного года на средства, выделенные 

из краевых субвенций, для приобретения учебников, было закуплено 1039 

экземпляров на сумму 225209 руб. 40 коп.  Во втором полугодии закуплено 

256 экз. учебников на сумму 76045 руб. 50 коп. Книги получены, поставлены 

на баланс библиотеки. 

В начале 2012-2013 года был составлен список невостребованных 

учебников, а также произведѐн взаимообмен невостребованными учебниками 

с другими школами района. 

В ноябре 2012 года библиотекарь приняла участие в заполнении 

«Мониторинга использования учебников и учебных пособий» в рамках 

Федеральной целевой программы развития образования на 2011-2015 годы. 

Анкета была заполнена на сайте monitoring@bookedu.ru. Эта работа была 

полностью завершена 02.11.2012г.  

В декабре 2012 года была составлена информация о приобретѐнной в 

2012 году учебной литературе (1253 экз. на сумму 285094 руб. 70 коп.). 

В январе 2013 года была проведена инвентаризация фонда библиотеки. 

В марте 2013 года был сформировании заказ на учебники Федерального 

перечня учебников на 2013-2014 учебный год. Было заказано 245 учебников. 

В апреле 2013 года оформлен заказ на  учебники кубановедения, 

приобретаемые за счѐт средств из краевых субвенций. Заказано 80 экз. на 

сумму 12975 руб. 00 коп. 

В мае 2013 года библиотекарем была составлена информация «Об 

обеспеченности учебниками в 2012-2013 учебном году». Обеспеченность 

составляет 100 %. Также был оформлен «Утверждѐнный список учебников 

федерального перечня на 2013 -2014 учебный год». Данный список размещѐн 

на «Информационно-библиотечном стенде» для ознакомления родителям и 

учащимся. 

Также в мае 2013 года в управление  образования была предоставлена 

информация о наличии в фонде библиотеки учебников по ОБЖ, технологии, 

музыке, изобразительному искусству и физкультуре. 

В конце учебного года составлен график сдачи учебников.  

В  2012-2013 учебном году  была продолжена практика проведения 

среди учащихся акции «Подари учебник школе и пользуйся им!». В июне 

2013 года учащимися было подарено 189 экз. учебников. Эта работа 



проводилась в тесной связи с классными руководителями и родителями 

учеников. 

В течение учебного года библиотекарем велась работа по сохранности 

учебного фонда. Совместно с активом библиотеки проходили рейды по 

проверке учебников (1 раз в четверть). Проводились беседы с учащимися о 

сохранности учебников на библиотечных уроках и в индивидуальном 

порядке.  

Продолжалась работа по редактированию электронного каталога 

учебников. Вносились записи на вновь поступившие учебники. 

Однако есть недостатки в работе по списанию устаревших учебников. 

Не были составлены акты на списание. Библиотекарю необходимо 

активизировать работу в этом направлении. 

Информационно-библиографическая работа. 
Данная работа включает в себя и работу  с периодическими изданиями. 

Эти издания неизменно пользуются повышенным спросом читателей, 

так как содержат самую новую и интересную информацию.  

Дважды в год (ноябрь и апрель месяцы) библиотекарь занимается 

оформлением подписки на периодические издания. В 2012-2013 учебном 

году библиотека получала следующие периодические издания: 

1. «Свет маяков»   

2. «Кубанские новости»   

3. «Спасайкин»   

4. «Путешествие на зелѐный свет»    

5. «Добрая дорога детства»   

6. «Учительская газета»   

7.  «Мурзилка»    

8. «Юный эрудит»   

9. «Маруся»   

10. «Миша»   

11. NATIONAL GEOGRAPHIC – Россия  

Итого: 11 наименования Из них для учителей, родителей, библиотекаря – 4 

наименований, для учащихся – 7 наименований.  
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Все периодические издания просматриваются библиотекарем, наиболее 

интересные статьи описываются и пополняют картотеки статей. Газеты и 

журналы используются для оформления книжных выставок, 

информационных стендов, проведения обзоров, бесед, подготовки к 

массовым мероприятиям, выполнения библиографических справок. 

Для удобства использования газет читателями, эти периодические 

издания собираются в подшивки по годам издания. 

В ежедневной работе библиотеки используются все имеющиеся 

картотеки, каталоги, тематические папки-копилки. Все они регулярно 

обновляются и пополняются новой информацией. Имеются папки с 

памятками как выбирать книги, что такое каталог, советы юным читателям, 

тест «Умеешь ли ты читать художественную литературу?», 

рекомендательные списки для летнего чтения по классам, образовательные 

ресурсы Интернет. Библиотекарем составляются рекомендательные списки 

литературы различной тематики, буклеты, памятки, закладки (ученики 4 «А» 

класса изготовили для  первоклассников). 

Имеющийся «Информационно-библиотечный стенд» используется для 

размещения информации по обеспеченности учащихся учебниками, листовок 

с рекламой новинок, книжных выставок, объявлений о проведении акций, 

мероприятий. Также помещается информация к знаменательным и памятным 

датам, по основам православной культуры, кубановедению. Для получения 

этой информации используются возможности сети Интернет. 

В библиотеке имеется уголок «Готовимся к ГИА и ЕГЭ», который 

содержит папки с федеральными, региональными и муниципальными 

документами по ГИА и ЕГЭ, картотеку, рекомендации психологов для 

родителей и учащихся, справочники учебных заведений, информацию об 

образовательных сайтах, а также имеющуюся в библиотеке литературу для 

подготовки к итоговой аттестации учащихся. Ведѐтся «Журнал движения 

материалов по подготовке учащихся к ГИА». 

Выполненные библиотекарем библиографические справки фиксируются 

в тетради, а также ведѐтся картотека выполненных библиографических 

справок. 

Результаты работы за год, намеченные цели. 
Одним из наиболее заметных результатов работы библиотеки в 2012-

2013 учебном году считаю достижение 100% обеспеченности учебниками 

учащихся школы. Данный результат достигнут благодаря своевременному 

выделению средств на закупку учебников из фонда нормативно-подушевого 

финансирования школы, а также за счѐт перераспределения 

невостребованных в данном учебном году учебников между школьными 

библиотеками района. 

Несомненно, хорошим результатом является стабильный рост всех 

основных показателей работы библиотеки по сравнению с прошлым учебным 

годом при одинаковом количестве читателей. 
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Считаю, что такие результаты работы достигнуты не только посредством 

работы библиотекаря, но и тем фактом, что фонд библиотеки постепенно 

обновляется, появляется новая справочная, методическая литература, 

электронные учебные пособия. Большую роль в работе библиотекаря сейчас 

играет использование мультимедийного оборудования. Очень хотелось бы 

увидеть в библиотеке и новую художественную литературу. 

Планируя работу библиотеки на следующий учебный год, хотелось бы 

достигнуть следующих целей: 

 Активизировать работу по списанию устаревших учебников и 

художественной литературы. 

 Улучшить работу с активом библиотеки. 

 Продолжить обновление разделителей литературы и заголовков 

книжных выставок. 

 Как можно чаще использовать в работе информационные ресурсы 

сети Интернет.  

 

 

 

Библиотекарь                                                       Л.В.Уткина 
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